OGLOSZENIE Z DNIA 13 SIERPNIA 2024 ROKU

O ZATRUDNIENIU NA STANOWISKO KOORDYNATORA W PODSTAWOWEJ
OPIECE ZDROWOTNEJ

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Siennicy poszukuje kandydata na
stanowisko: koordynatora poz.

Forma zatrudnienia: umowa o prace lub umowa zlecenie
Wymiar etatu: 1 etat

Miejsce pracy: SPZOZ w Siennicy

Wymagania konieczne kandydata:
— Wyksztalcenie minimum $rednie;
— Umiejetno$¢ sprawnej obstugi komputera,
— Komunikatywnos¢;
— Gotowos¢ wspotpracy z personelem medycznym;
— Efektywna organizacja pracy;
— Profesjonalna obstuga pacjenta w zadanym zakresie;
— Woysoka kultura osobista;
— Dbanie o pozytywny wizerunek Przychodni;

— Posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania w pelni

z praw publicznych;

— Niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo na tle seksualnym oraz brak

prowadzonego przeciwko kandydatowi postgpowania o przestepstwo;

Dodatkowo punktowane atuty kandydata
— Mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

— Zdolnosci  organizacyjne, odpowiedzialnos¢, doktadnos$¢, rzetelnosc,

sumiennos$c;



Glowne obowiazki:
— Organizacja procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych;

— Wspomaganie organizacji leczenia, w szczegdlno$ci pacjentow z chorobami

przewlektymi,

— Zapewnienie wspotpracy migdzy osobami udzielajacymi  $wiadczen

zdrowotnych;
— Monitorowanie obiegu dokumentacji medycznej;
— Nadzor nad kompletnosciag dokumentacji medyczne;;

— Nawigzywanie i utrzymywanie kontaktu z Pacjentem oraz Jego rodzing podczas

procesu leczenia;

— Ustalanie terminéw realizacji poszczeg6lnych etapow opieki zdrowotnej, w tym

profilaktyki i leczenia;

— Zapewnianie  komunikacji  pomiedzy  personelem  administracyjnym

a personelem medycznym;

— Udzielanie informacji zwigzanych z procesem koordynacji i funkcjonowania

systemu opieki zdrowotnej;

— Analizowanie i udziat w doborze populacji pacjentow objetych opieka

koordynowana;
— Monitorowanie realizacji indywidualnych planéw opieki medycznej (IPOM);
— Zadania dotyczace promowania profilaktyki;
— Dbanie o bezpieczenstwo danych osobowych pacjentow.
Wymagane dokumenty:

— CV lub zyciorys zawierajace rowniez informacje o przebiegu nauki oraz

dotychczasowego zatrudnienia;

— Kserokopie poswiadczone przez kandydata za zgodno$§¢ z oryginalem
dokumentow potwierdzajacych  wyksztalcenie, kwalifikacje, praktyke

zawodowg oraz dodatkowe uprawnienia;



— Os$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz

korzystaniu w pelni z praw publicznych;

— Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo lub przestepstwo na tle
seksualnym oraz o braku prowadzonego przeciwko kandydatowi postgpowania

0 przestepstwo;

— Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, w tym

wizerunku, zawartych w dokumentach aplikacyjnych;

— Wszystkie sktadane dokumenty oraz o$wiadczenia musza by¢ podpisane

wlasnorecznie;

Formy sktadania wymaganych dokumentéw:

- forma papierowa - w zaklejonej kopercie zawierajacej adnotacje: ,,dokumenty na stanowisko
koordynatora poz, imi¢ i nazwisko oraz nr telefonu” osobiscie lub przesylka polecong
(decyduje data wplywu) na adres: SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI
ZDROWOTNEJ W SIENNICY, 05-332 SIENNICA, UL. AKACJOWA 2A.

- forma elektroniczna — zaszyfrowane dokumenty mozna rowniez wysta¢ na adres e-mail:

spzozsiennica@spzozsiennica.pl

Termin sktadania dokumentow - w przeciggu 10 dni roboczych liczac od daty ukazania si¢

niniejszego ogloszenia, tj. do dnia 28 sierpnia 2024 r. do godziny 15:00.

Kandydaci, ktorzy spelnia, po przeanalizowaniu dokumentow wymagania formalne, zostang

zaproszeni na rozmow¢ kwalifikacyjng

IWO N a Elektronicznie podpisany

przez Iwona Wasik
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